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Konu : Imza Yetkileri Genelgesi

Genel Miidiirligiin hizmet ve faaliyetlerine iligkin olarak Genel Miidiir, Genel Miidiir
Yardumcitan ve Daire Bagkanlarinin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak
kullamlmasina yonelik ilke ve usulleri belirlemek maksadiyla asagidaki diizenlemelerin
yapilmas! uygun gorilmiistiir.

1) Bu Genelge ile tespit edilen imzaya yetkili makamlar agagidadir.

a) Genel Miidiir,

b) Genel Miidiir Yardimcilars,

¢} Daire Bagkanlari,

2) Bu Genelge ile devredilen imza yetkisinin kullamlmasinda asagidaki hususlara
riayet edilecektir.

a) Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak bu Genelge’de
degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

b) Genel Miidlir tarafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullanilirken,
Bakanhigin diger hizmet birimleri ile bagli kuruluslar nezdinde yapilacak yazismalarda,
“Genel Mudiir adina” (Genel Miidiir a.) ibaresi kullamiimayacak, diger Kamu kurum ve
kuruluglan ile gergek veya tiizelkisiler nezdinde yapilacak yazismalarda, “Bakan adma”
(Bakan a.} itbaresi kullamlacaktir.

¢) Genel Mudirlik hizmet birimleri arasindaki yazigmalarda, “Genel Midir a.”
ifadesi kullamlmayacaktir.

¢) Birden fazla hizmet birimini ilgilendiren veya goriisiiniin alinmasint gerektiren
yaztlarin paraf blogunda, koordine edilen hizmet birim amirlerinin de parafi bulunacaktir.

d) Genel Midiirlik disi1 yazismalarda karsiliklilik ilkesi esas olup, imza yetkisinin
kullanim sirasinda makamlarin astlik-iistliik durumlar gézetilecektir,

e) Imza yetkisinin verilmesine, kaldirilmasina veya bagkaca bir yetkili Makama
devredilmesine dair teklifler, ilgili hizmet birimlerinin talepleri dikkate alinarak, Hukuk ve
Mevzuat Daire Bagkanlif tarafindan yapitacaktir.

f) Yazigmalar, Basbakanlik tarafindan yiriirliige konulan “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik™ gergevesinde yapilacaktir.

g) Bir islemin tesisinde hangi merciinin yetkili bulundugu hususunda tereddiit
edilmesi halinde Hukuk ve Mevzuat Daire Baskanlii ile istisdre edilecek, tereddiidiin bu
halde de giderilememesi durumunda Genel Miidiir'iin talimati ¢ergevesinde iglem tesis
edilecektir.

3) Gegici siireli vekéilet islemleri ile alikah olarak;

Yillik izin, mazeret izni, saghk izni, yurtici ve yurtdist gérevlendirme gibi nedenlerle
alinacak gegici vekalet onaylar, gérevinden ayr1 kalan personelin disiplin amiri tarafindan
imzalanacaktir.

4} Personel dagilimi ile alakah olarak;

Genel Miudirliik emrine atanan veya gecici siireli gérevlendirilen personelin Daire
Bagkanliklan arasindaki dagilimi ve ihtiya¢ halinde Daire Baskanhklar: arasinda yapilacak
yer degisikligi islemleri, ilgili Daire Baskanliklarinin talepleri de dikkate alinarak, Idari
Hizmetler ve Iletisim Dairesi Bagkanlif: tarafindan ahnacak Genel Miidiir onay1 ile
neticelendirilecektir.
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5) Izin islemleri ile alikal olarak;

Yiullik izin, 657 sayili Kanun'un 104 iincii maddesinin (C) bendi hari¢ olmak {izere
mazeret izni, hastalik ve refakat izni, ayliksiz izin ile ders gdrevi izni ilgili personelin disiplin
amiri tarafindan imzalanacakiir.

6) Genel Miidiirlitk disy yazismalar ile alikah olarak;

A) Cumhurbagkan, Cumhurbagkant Yardimeisi, Cumhurbagkanhigr Idari Isler Baskan
ve Cumhurbagkanlign bagh kuruluglarinin bagkanlan ile diger kurumlardan Bakan imzasiyla
gelen yazilara verilecek cevaplar, Igtiizik uygulamastyla ilgili olarak Tirkiye Biiyik Millet
Meclisi Bagkanhgina ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Komisyon Baskanhklarma yazilan
yaziar ile Bakanlik Makamunn 10.10.2018 tarihli ve 8464 sayili Onayi ile yiiriirliige giren
Saglik Bakanhign ve Bagl Kuruluglari Imza Yetkileri Yonergesi uyarinca Bakan ve Bakan
Yardimcilarinin imza yetkisine birakilmig olanlar disindaki  diger Kamu kurum ve
kuruluglarina Bakanliklara yazilan ve mahiyeti itibariyle dnemli nitelikli yazilar,

B) Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Dilek¢e Komisyonu ve Kamu Denetgiligi
Kurumu’na yazilan, Bakanlik teklif ve gériiglerini igermeyen ve sadece bilgi vermek amaciyla
yazilan rutin nitelikli yazilar,

C) Hizmet igi efitim, kurs, komisyon, toplanti ve benzeri etkinliklere tasra
teskilatindan katilacak personelin tespit, gérevlendirme ve mali haklarinin 6denmesine iliskin
onaylar (Bir aydan fazla siireli olanlar igin Yonetim Hizmetleri Genel Miidirliigi
bilgilendirilecektir),

() Diger kurum ve kuruluglar, gergek ve tiizel kisiler ile yapilacak ve Bakanlik igin
miikellefiyet dngdrmeyen protokoller,

Genel Miidir tarafindan imzalanacaktir.

D) Merkez teskilati birimleri ve baglh kuruluslar ile vapilacak yazigmalardan;

a) DBilgi-belge istentimesi diginda bir talimati ierir nitelikteki yazilar,
b) Onemli teklif ve goriisleri igerir nitelikteki yazilar,
¢} Birim amirinin imzas: ile gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,
d) Bakan ve Bakan Yardimeilarina bilgi vermeyi gerektirir nitelikteki &nemli
yazilar,
¢) Denetim Hizmetleri Bagkanlifina hitaben yazilan yazilar ile Hukuk
Miisavirliginden goriis talebine iligkin yazilar,

Genel Miidiir tarafindan, diger yazilar is¢ ilgili Genel Miidiir Yardumecisi tarafindan
imzalanacaktir.

E) Bakanlhk disindaki kurumlar ile yapilacak yazismalardan;

Salt bilgi-belge istenilmesi veya gonderilmesine yonelik yazigmalar ilgili Genel
Midiir Yardumecist tarafindan imzalanacak olup; bunun diginda kalan yazigmalar ve diger
kurumlardan Genel Miidiir, Kurum Bagkam ve egdegeri makamlar tarafindan imzalanmis
bulunan yazilara cevaben yapilan vazigmalar Genel Miiditr tarafindan imzalanacaktir.

F) Adlt ve idari davalar ile icra takiplerine iliskin olarak mahkemeler, icra daireleri ve
merkez/tagra teskilatimn ilgili birimleri ile yapilacak yazismalar Hukuk ve Mevzuat Dairesi
Bagkan: tarafindan imzalanacaktir.

G) Tasra teskilati ile vapilacak yazismalardan;

a) Bizzat valinin imzas ile gelen yazilara cevaben yazilan yazilar,
b) Onemli talimat ve teklifleri igerir nitelikteki yazilar,

Genel Mudiir tarafindan, bunlarin disinda kalan vazilar ilgili Genel Miidiir Yardimcisi

tarafindan imzalanacaktir,
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H) Genel Midirltik hizmet birimleri arasinda yapilacak yazigmalar ilgili Daire
Bagkani tarafindan imzalanacaktir,

I) Bu Genelge ile Genel Miidiir Yardimcilarinin uhdelerine birakilmis olan imza
yetkilerinden uygun gortlenler ilgili Genel Mudir Yardimeisi tarafindan Daire Baskanlarina
devredilebilir.

I) Evvelce yurlirlige konulmus olan Imza Yetkileri Genelgesi yiiriirliikten
kaldinlmigtir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Prof. Dr. Rahmi KILIC
Genel Mudiir

DAGITIM:
Genel Miidiir Yardimcilan
Daire Baskanlhklan
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